附件2：温州大学设备维修流程
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维修费用≥10000元





主管校长审批





设备维修好后，申请人办理验收登记





使用部门申请





国资处验收审核和处长审批





部门负责人签字





国资处审批





是














否





国资处设备与采购管理科


联系维修





登录“资产维修管理系统”
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设备领用人填写维修申请





必要时组织部门内相关人员进行论证





必要时维修管理人员现场察看或组织校内外专业技术人员进行论证





包括协调学院（部门）与维修商的相关事宜





申请人凭发票及相关材料去计财处报销





对申请单、验收单及系统数据进行审核，发票审批签字





申请人在系统中填写维修验收单，并打印签字





凭发票、维修验收单或者其他相关材料办理报销








