附件3：
	温州大学仪器设备维修管理系统
网上审批分管领导和资产管理员信息登记表

	　
	

	
	姓 名
	工号
	分管资产库中的单位（单位编号）
	联系电话
	本人签字
	备注

	分管领导
	
	　
	　
	　
	　
	　

	资产管理员
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	确保网上维修申报、审核和审批的数据信息真实可靠，请务必本人签字。


	
	
	
	
	学院/部门（盖章）：
	
	

	
	
	
	
	日期：2016年    月     日
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：

1、 填报的用户名：教工号，初始密码：123，请各位老师在系统中及时修改密码；
2、 目前，领用人方可在系统中填报维修申请，或者在系统中填报委托其他老师（在系统中选择自动填充“姓名和工号”，详见系统使用说明）作为维修申请人；
3、 学院可以根据实际工作需要申请开通分管领导、资产管理员的权限，包含本部门所有设备的维修申请和维修情况查询，等条件成熟后还将开通网上审批手续，因此，开通权限涉及本部门所有设备维修申报、审核和审批等功能，务必本人签字确认。
4、 若有人员变动等因素，请及时提交书面材料办理变更手续。
5、 表格行数不够可以自行增加，若不需要开通权限可以不填此表。

























































